Chuyén vién Nhan sw (Tuyén dung — Pao tao)
Ngay cap nhat: 09/06/2025
MO TA CONG VIEC:

1. Quan ly va thuc hién cong tac dao tao (ngoai vién/ngi vién), hgi nghi, héi thao, cong tac:

— XAy dung va trién khai ké hoach dao tao hang nim cho doi ngii Bac si, Diéu dudng,
K¥ thuat vién va cac nhom nhén vién y té khac theo dinh huéng phét trién ngudn nhan
luc cua bénh vién.

— Theo dbi, tong hop, cip nhit hd so dao tao cua toan bo nhan vién y té, dam béo tinh
chinh x4c va day du theo mau quy dinh.

— Chuan bi va giri cac bao ciao dao tao dinh ky va dot xuat theo yéu cau cia So Y té,
bao gém bdo cdo danh sach nhan vién duoc dao tao, cac khoéa hoc da to chir, ching
chi/gidy chtng nhan, ...

— Phdi hop véi cac khoa/phong to chire cac 16p dao tao ndi vién va ngoai vién, dam bao
noi dung pht hop, giang vién chuyén mén va thi tuc hanh chinh day du.

— Phoi hop véi cac Khoa/ Phong dé Xay dung va quén 1y 1§ trinh dao tao ca nhan
(career development path) cho cac vi tri chuyén mon nhu Béc si, Piéu dudng, K¥ thuat
vién theo timg cap bac va nhu cau phat trién nghé nghiép.

— Theo dbi tién @ tham gia dao tao bit budc, dao tao lién tuc ciia nhan vién y té, dam
bao tuan thu quy dinh vé chuin ning lyc hanh nghé.

— Tham gia d4nh gia hiéu qua sau dao tao va dé xuat cac cai tién trong chuong trinh dao
tao ndi bo.

— Cap nhit cac quy dinh méi vé dao tao lién tuc trong nganh y té va tham muu cho
lanh dao vé diéu chinh ké hoach phu hop.

— Quan ly hé théng lwru trir ho so dao tao (c6 thé dang dién tir hodc hd so ctng), dam bao
thuan tién tra ctru va bao mat thong tin.

2. Tiéu chi chat lwong:

— Tong hop béo cdo chét lugng phong Nhan su: Phu trich tong hop béo cdo 14 tiéu muyc

nhom B trong bo 83 Tiéu chi chat luong.

— Xay dung quy trinh va chinh sich nhan sy: Phat trién cac quy trinh va chinh sach nhan

su thudce cong viéc phu trach.



3. Hd tro cdng tac tuyén dung:

— Xac dinh nhu cau tuyén dung ctia bénh vién, tim kiém va thu hat ng vién, danh gia ho
so ung vién, td chirc phdng van, thong bao két qua phong van va dao tao hdi nhap cho
nhan vién mai.

YEU CAU CONG VIEC/KY NANG:

— G161 tinh: Nam/Ni.

— Tudi: dudi 40 tudi.

— Trinh d: tbt nghiép tur Pai hoc tro 1én, chuyén nganh Quan tri nguén nhan luc, Quan tri
nhan sy, Luat hodc nganh khac ¢ lién quan dén nhan su.

— Kinh nghiém: c6 it nhét 2 nam kinh nghi¢m trong linh vyc Nhan sy, dac biét 1a Tuyén
dung va Dao tao & Phat trién nguén nhan luc, Tiéu chi chat luong.

— Uu tién d4 timg 1am & cic bénh vién, co so y té.

— Am hiéu vé Luat y té.

— Yéu thich chuyén d6i s6 va c6 kha ning sir dung cong cu Al trong quan 1y cong viéc.

— K§¥ ning giao tiép, thuyét phuc, xay dung mdi quan hé va giai quyét van dé xuit sic.

— K§¥ ning t6 chtrc va quan 1y thoi gian hiéu qua.

— Thanh thao MS Office va cac cong cu tuyén dung, truyén thong xa hoi.

— Kha nang thich nghi v6i méi trudng lam viée thay doi.

— Nhanh nhen, hoat bat, trung thuc va co6 tinh than trach nhiém trong cong viéc.

— Pao duc tét, hiéu 16 cac phép lich sy trong giao tiép tng xur.

— Chiu duoc ap luc cao trong cong viéc.

— Chép nhan tang ca khi c6 yéu cau.

— Mong muén gan bo 1au dai, gop phan vao sy phat trién cho tap thé bénh vién S.I.S.



