MO TA CONG VIEC
KY SU XAY DUNG — BAN QUAN LY DY’ AN
VI TRi: QA. QC _QUAN LY CHAT LUONG
M6 ta cong viéc:
Lap ké hoach va trién khai dw an
- Phan tich, danh gia hién trang va cac yéu t lien quan dé xay dwng ké hoach téng thé cho dw an.
- Xac dinh pham vi cong viéc, nguédn lwc, ngan sach, tién dd va cac chi sé danh gia hiéu qua du an.

- Thiét 1ap quy trinh trién khai dy &n va phdi hop v&i cac bén lién quan (chl dau tw, tw van, nha thau) dé
thong nhat ké hoach thwc hién.

- Lap ké hoach thi cong chi tiét, bién phap thi cong, tién dé tdng thé va cac mbc quan trong ctia dw an.
Diéu hanh va quan ly chat lwong dw an

- Thuec hién quan ly té chirc va diéu hanh cac hoat ddng vé& quan ly chat lwong ctia Ban quan ly dw an tai
hién trwong.

- Lap ké hoach vé chét lwong dv an.

- DPam bao chat lwong dy an.

- Kiém soat chét lwong dy an.

- Giam sat viéc thyc hién cta cac nha thau.

Theo ddi, danh gia tién dd, chat lwong thi cong va khéi lwong thwe hién; ddm bao tuan tha thiét ké, tiéu
chuan ky thuat va quy dinh phap luat.

- Thuc hién va kiém tra ho so chat lwong hoan thanh céng trinh véi nha thau, tw van.

Quan ly thay déi, rai ro va xt ly vweéng mac

- Xem xét va danh gia cac yéu cau thay dbi trong thiét ké, thi cdng, mua sdm vat tw va thiét bj.

- Phan tich rai ro tiém an, xay dwng va trién khai cac bién phap phong ngira va ng pho kip thoi.

- Giéi,quyét cac vurong mac phat sinh trong qua trinh thi céng, dam bao dy an dwoc trién khai lién tuc va
dung tién do.

Pam bao an toan, méi trwréng va tuan tha quy dinh
- Kiém soat cong tac an toan lao ddng, phong chay chira chay, vé sinh méi trwdng tai cdng trinh.
- Theo dai viéc thwc hién cac quy dinh vé& phap luat xay dwng, tai chinh va néi quy ctia Cha dau tuw.

- Kiém tra va giam sat viéc thuc hién dao tao, hwéng dan van hanh, chuyén giao cong nghé tir cac nha
thau cé lién quan.

B4o cao va lwu trir h6 so dw an
- Lap bao cao dinh ky, dot xuat vé tinh hinh thwc hién dw an cho Ban Giam dbc va cac bén lién quan.

- Quan ly va lwu tri¥ ho so, tai liéu dw an theo dung quy dinh phap ly va quy trinh noi bo.

. Yéu cau cong viéc:

- Tét nghiép Dai hoc chuyén nganh Xay dung, kién tric, ho&c lién quan.
- Cé it nhat n&m (05) nam kinh nghiém trong quan ly chat lwong dw &n cap 1 hodc cép 2 & vi tri CDT
- Cé Chirng chi hanh nghé hoat ddng xay dung phu hop theo quy dinh phap luat Viét Nam:

+ Chirng chi hanh nghé Quan ly dy 4n DAu tw xay dwng Hang |.

+ Chirng chi hanh nghé Giam sat cong tac xay dwng cong trinh dan dwng va cong nghiép va ha tang ky

thuat tlr hang Il tré 1én.

+ Chirng hanh nghé dinh gia xay dwng

- Co6 cac chirng chi nghiép vu chuyén mon:



+ Chirng chi Quan ly hop déng vén
- Tiéng Anh giao tiép va doc hiéu tai liéu ky thuat tét.

- Am hiéu phap luat vé xay dwng, dau tw, dau thiu, giam sat, tw van, thiét k&, phong chay chira chay, an
toan vé sinh lao déng va maéi tredng.

- Thanh thao AutoCAD, MS Project, Excel, ERP, BIM va cac phan mém quan ly dw an khac .
- Ky nang quan ly, té chirc cdng viéc, x& ly tinh hudng va lam viéc nhém tét.

- Sé&n sang di cdng tac va lam viéc tai cdng trwdng khi can.



