Chuyén vién Tuyén dung
Ngay cap nhat: 01/10/2025
MO TA CONG VIEC:

1. Quan ly va thuc hién cong tac tuyén dung

— Tiép nhan va phan tich nhu ciu tuyén dung: Thu thip, ra soat va danh gia yéu cau
tuyén dung tir cac khoa/phong ban nham xac dinh tiéu chi nhan sy phu hop.

— Hoach dinh va trién khai ké hoach tuyén dung: Lap ké hoach, lya chon kénh truyén
thong, cong cu tuyén dung va trién khai thong bao tuyén dung trén cac nén tang phu hop.

— Sang loc va danh gia hd so tmg vién: Thuyc hién sang loc ho so, t6 chirc kiém tra, phong
van so tuyén va phdi hop véi cac truong bo phan chuyén mon trong cong tac danh gia.

— Té chirc tha tuc tiép nhan nhan su: Chuén bi va thuc hién cac thu tuc moi nhén viéc,
ky két hop dong lao dong thir viéc/chinh thirc va phdi hop véi bo phan lién quan trong
qua trinh ho1 nhap nhan sy méi.

— Dao tao hgi nhap: Thyc hién dao tao hoi nhap theo dot ddi voi cac nhan sy méi dé giap
nhéan st méi mau nim bt cac quy dinh va hoa nhap tai Bénh vién.

— Theo déi va hd trg' nhan sy thir viéc: Giam sat qua trinh lam viéc ctia nhan sy thir viéc,
phéi hop véi cac trudng bd phan dé danh gida mirc d6 pht hop; dong thoi hd trg nhan sy
mo&i trong qua trinh thich nghi voi méi trudng 1am viée va van héa to chic.

— Quan ly va phat trién co s& dir liéu &ng vién: Duy tri, cAp nhat va phat trién ngin hang
ho so g vién, phuc vu cho cong tac tuyén dung hién tai va trong tuong lai.

— Nghién ciru, cdi tién quy trinh tuyén dung: D¢ xuat, tham gia xdy dyung va chuan hoa
quy trinh, biéu mau va cong cu phuc vu tuyén dung, nhim nang cao hiéu qua va chét
luong.

— Cobng tac béo c4o: Thuc hién béo cao dinh ky va dot xuit vé tinh hinh tuyén dung, chit
luong tmg vién va hiéu qua cta cac kénh tuyén dung.

2. Tiéu chi chat lwong:

— Tong hop bao cao chét lugng phong Nhan su: Phu trich téng hop bio cdo cac noi dung
lién quan vé danh gia 83 tiéu chi tai Bénh vién.

— Xay dung quy dinh va quy trinh nhan sy: Phat trién cic quy trinh va quy dinh nhén su

thudce cong viéc phu trach.



YEU CAU CONG VIEC/KY NANG:

— @Gidi tinh: Nam/Ntr.

— Tubi: dudi 40 tuodi.

— Trinh d: tbt nghiép tur Pai hoc tro 1én, chuyén nganh Quan tri nguén nhan luc, Quan tri
nhan sy, Luat hodc nganh khac ¢ lién quan dén nhan su.

— Kinh nghiém: c6 it nhét 2 nam kinh nghiém trong linh vyc Nhan sy, dac biét la Tuyén
dung, Nhan su téng hop.

— Uu tién d4 timg 1am & cic bénh vién, co so v té.

— Am hiéu vé Luat y té.

— Yéu thich chuyén dbi sé va c6 kha ning str dung cong cu Al trong quan 1y cong viéc.

— K§¥ ning giao tiép, thuyét phuc, xay dung mdi quan hé va giai quyét van dé xuit sic.

— K§¥ ning t6 chtic va quan 1y thoi gian hiéu qua.

— Thanh thao MS Office va cac cong cu tuyén dung, truyén thong xa hoi.

— Kha nang thich nghi v6i méi trudng lam viée thay doi.

— Nhanh nhen, hoat bat, trung thuc va co6 tinh than trach nhiém trong cong viéc.

— Pao dirc tét, hiéu rd cac phép lich su trong giao tiép tng xir.

— Chiu duogc 4p lyc cao trong cong viéc.

— Chép nhan tang ca khi c6 yéu cau.

— Mong muén gan bo 1au dai, gop phan vao sy phaét trién cho tap thé bénh vién S.I.S.



