VI TRi: TRO LY GIAM POC

MO TA CONG VIEC:

1. Xay dung chién lugc va ké hoach hoat dong:

- Ph&i hop v&i HOi déng Quan tri va Ban Giam déc xay dung ké hoach phét trién dai han, trung

han va ngan han cta bénh vién.

- T6 chuc thuc hién ké hoach hoat déng, ké hoach phat trién clia bénh vién hang nam, theo déi
va danh gia hiéu qua.

- Xay dung, trién khai va giam sat ké hoach céng tac chuyén mén nham dap (ng cac muc tiéu cla
bénh vién va dam bao chat lugng dich vu y té.

- Cai tién va chi dao chuyén moén: Dé xuat giai phap nang cao hiéu qua diéu tri, t6 chic nghién

ctu khoa hoc va ing dung phuang phap tién tién.
2. T6 chirc va quan ly bé may bénh vién:

- Ra soat, sap xép, diéu chinh ca cau t6 chlc va chiic nang cda cac phong ban dé phu hgp vai

nhiém vy dugc giao.
- Dam bao sy phéi hgp hiéu qua gilta cac bd phan vé chuyén mon, hanh chinh va tai chinh.

- Tham gia cac cudc hop xur ly, rat kinh nghiém vé cac sy c6 y khoa hodc cac sy c6 phat sinh ngoai

y muon.
3. Quan ly nhan su va tai san:

- Tham gia tuyén dung, dao tao va phat trién doi ngl nhan su phu hgp véi muc tiéu bénh vién va

xay dung, phat trién doi ngd ké thira, nhat la cap quan ly.

- Tham gia quan ly, giam sat viéc s& dung hiéu qua cac nguon luc (con ngudi, tai san, vat tu'y té,

trang thiét bi y té, cd s3 vat chat, ...).

- Tham gia cac céng tac lién quan dén hanh chinh, xa héi, dugc pham, va cac hoat déng ho trg

khac dé dam bao van hanh hiéu qua cta bénh vién.
4. Giam sat tuan tha phap luat va quy dinh:

- Dam bao bénh vién hoat déng ding quy dinh phap luat, cac tiéu chuan y té€ va chinh sach cua

bénh vién, cua cong ty.

- Giam sat va kiém tra thuc hién cac quy trinh, quy dinh va quy ché hoat déng cta bénh vién, dam

bao tuan thu quy dinh chuyén mon trong kham chira bénh va van hanh hiéu qua & cac khoa, phong.

5. Céng viéc ho trg/du an:



- Xay dung, trién khai va giam sat cac du an cai tién, phat trién bénh vién, bao géom du an nang cap

€O s& vat chat, thiét bi y té va hé thong quan ly.

- Pam bao cac du an dugc thuc hién dung tién dé, ngan sach, va dap (ng cac tiéu chuan chat

lugng.

- Diéu phdi ngudn luc va phéi hgp véi cac phong ban dé trién khai dy an hiéu qua.

- Bdo cdo tién do, két qua thuc hién du an va dé xuat cac giai phap khac phuc néu phat sinh van
de.

6. Bao cao va danh gia:

- Thyc hién cac bao cao dinh ky va dot xuat vé tinh hinh hoat déng cia bénh vién dén Hoi dong
quan tri, Ban giam déc.

- Danh gia hiéu qua cac hoat déng diéu hanh dé cai tién quy trinh, chat lugng phuc vu khach hang,
nang cao nang luc chuyén moén va ky nang clia cap quan ly va can bé nhan vién bénh vién.

- Béo cdo va trinh duyét ké hoach, déng vai trd trung gian trong viéc trién khai va giam sat thuc
hién cac chi dao tu H6i déng quan tri va Ban Giam doc.

YEU CAU CONG VIEC:

Yéu cau nang luc va kinh nghiém:

- T6t nghiép sau Pai hoc, chuyén nganh lién quan dén Y khoa.
- Kinh nghiém:

+ T6i thi€u 05 nam kinh nghiém & vi tri tuong duong.

+ Uu tién co6 kinh nghiém trong quan ly, diéu hanh bénh vién va chuyén mén vy té.
- Uu tién cé cac ky nang, chiing chi, chiing nhan sau:

+ Giam déc diéu hanh

+ Ung dung céng cu DISC trong quan tri nhan su

+ Quan ly va ing xur truyén thong vé su c6 y khoa

+ Phuong phap nghién cltu khoa hoc

+ Quan ly bénh vién

Ky nang bat budc:

- Lanh dao ddi ngi: Dan dat, dao tao va phat trién déi ngi

- Quan ly cong viéc va quy trinh: Quan ly cong viéc, ddm bao quy trinh dugc thuc hién hiéu qua.



Ra quyét dinh va giai quyét van dé: Ra quyét dinh chién lugc va giai quyét van dé phat sinh.

Quan ly quan hé déi ngoai: Xay dung va duy tri méi quan hé vai cac doi tac, cd quan chlc nang.

Quan ly thay d6i: Ldnh dao cac sang kién thay ddi va cai tién trong bénh vién.

Quan ly du an va chién lugc: Lap ké hoach va giam sat cac du an, dam bao chién lugc phat trién

cua bénh viéen.

- Quan ly khiing hoang: Giai quyét cac tinh hudng khiing hoang va cang thang trong quan ly diéu
hanh

- Tiéng Anh: Cé kha nang giao ti€p, doc hiéu tai liéu khoa hoc, bao cao, viét bai nghién cltu khoa

hoc va tham gia hgp tac quéc té.

- Tin hoc: thanh thao Tin hoc van phong, s& dung thanh thao cac phdn mém quan ly bénh vién
(HIS) va phan mém quan ly hanh chinh, nhan sy, ké toan va cac phan mém y té chuyén biét va kha

nang su dung Al trong céng viéc.

Pham chat va van héa lam viéc:

- Ban linh, trung thuc, chd déng trong cong viéc.

- Tinh than trach nhiém va tinh tuan thud, bao mat théng tin cao.
- Khiém t6n, hoa nh3, c6 kha nang két néi té chic.

QUYEN LOI:

Ché do & phic lgi:

- Budc hudng day du cac ché dé theo Luat Lao dong;

- Bao hiém xa héi, bao hiém y t&, va bao hiém that nghiép theo quy dinh phap luat;
- Luong thang 13, thudng I&, tét;

- Thudng hiéu suat theo két qua kinh doanh cong ty;

- Dao tao: Bugc tham gia cac khoa dao tao theo luat dinh va cac khda nang cao kién thirc chuyén

mon;
- Kham stc khoe: Bugc kham siic khoé dinh ky;
- Ché d6 khac: Bugc tham gia cac hoat dong Teambuilding, du lich hang nam;

- Thudng, cac ché d6 dai ngd khac theo chinh sach clia Cong ty.



Moi truong lam viéc:

- Lam viéc trong méi trudng chuyén nghiép, nang déng, va than thién, si dung cong nghé hién
dai nhu ERP.

- Cd hoi thang tién 1én cac vi tri cao hon dua trén nang luc.

THONG TIN KHAC:

- Mdc luagng: théa thuan theo nang luc.

- Dia diém lam viéc:

Bénh Vién Pa Khoa Quéc Té S.I.S Can Tha

Dia chi: 397, Nguyén Van CU, phudng An Binh, thanh phé Can Tho.

- Cap quan ly tryc tiép: Ban giam déc



