TRO LY GIAM POC PIEU HANH
MO TA CONG VIEC
1) Ho trg diéu hanh & xay dung chién lugc phat trién

- Phéi hgp vai H6i déng Quan tri va Ban Giam déc xay dung ké hoach phat trién ngan, trung
va dai han.

- Theo doi, danh gia hiéu qua thuc hién ké hoach; dé xuat giai phap cai tién quy trinh van hanh
va chat lugng kham chita bénh.

- Tham muu chién lugc phéat trién chuyén mén, dich vu mdéi; trién khai chuong trinh nang cao
chat lugng diéu tri va nghién cu khoa hoc.

2) Quan ly t6 chirc & phéi hgp ndi bd

- Ra soat va diéu chinh cg cau t6 chic, chiic nang nhiém vu cac phong ban.

- Bam bao su phdi hgp hiéu qua gitra khoi chuyén mon — hanh chinh - tai chinh.

- Tham du va ho trg xir ly sy ¢d y khoa, su ¢6 van hanh;

3) Quan ly nhan su & nguén luc

- Tham gia tuyén dung, dao tao va phat trién déi ngt, dac biét la nhan sy ké thira va quan ly.
- Tham gia giam sat viéc st dung nguén luc: nhan sy, thiét bi, vat tu, cd s& vat chat.

- Tham gia trién khai cac chinh sach phuc Igi, dao tao néi bd va phat trién van hoéa doanh
nghiép.

4) Giam sat tuan tha & phap ly

- Dam bao hoat déng bénh vién tuan thu quy dinh phap luat, B Y té va tiéu chuan néi bo.

- Theo dai viéc thuc hién quy trinh chuyén mon, kiém soat rdi ro trong kham chira bénh.

5) Quan ly & diéu phéi du an phat trién bénh vién

- Giam sat tién do, ngan sach, chat lugng dy an; diéu phoi nguon luc lién quan.

- Bao cao tién d6 cho Ban Giam doc va dé xuat giai phap phong ngla, xur ly rdi ro, khiing hoang.
6) Bao cao & két néi thong tin diéu hanh

- Tong hgp bao cao dinh ky/dét xuat vé hoat ddng bénh vién.

- Banh gia hiéu qua diéu hanh va dé xuat cai tién chat lugng ndi bé.

- Trién khai va giam sat thuc hién cac chi dao tir H6i déng quan tri va Ban Giam déc dén cac

phong ban.



YEU CAU UNG VIEN

1) Trinh d6 & kinh nghiém:

- T6t nghiép BPai hoc chuyén nganh Y khoa, Quan ly bénh vién, Khoa hoc quan tri y té, va cac

nganh lién quan.
- T6i thiéu 5 nam kinh nghiém & vi tri tuong duong hoac vai tro quan ly/van hanh bénh vién.

- Uu tién cé kinh nghiém quan ly chuyén mén, van hanh hé théng y té€ hoac tham gia du an cai

tién chat lugng.
2) Nang luc & ky nang chuyén mon:
- Nang luc lanh dao: dao tao, giam sat va phat trién nhan sy y té.

- Quan ly dy an va chién lugc: Lap ké hoach va giam sat cac du an, dam bao chién lugc phat
trién ctia bénh vién.

- Quan ly khung hoang: Giai quyét cac tinh huéng khing hoang va cing thang trong quan ly
diéu hanh.

- Quan ly quan hé déi ngoai: Xay dung va duy tri méi quan hé véi cac doéi tac, cg quan chic
nang.

- Tiéng Anh: C6 kha nang giao tiép, doc hiéu tai liéu khoa hoc, bdo cao, viét bai nghién clu
khoa hoc va tham gia hgp tac quéc té.

- Tin hoc: thanh thao Tin hoc van phong, st dung thanh thao cac phan mém quan ly bénh vién

(HIS) va phan mém quan ly hanh chinh.



