CHUYEN VIEN PHONG KE HOACH TONG HQP

MO TA CONG VIEC

- Thyce hién cac cong viéc trong ké hoach xay dung, cap nhat gidm sat quy trinh, phac dd diéu tri;

- Thuc hién céc cong viéc lién quan dén ho so, tha tuc vé giéy phép hoat dong, diéu chinh pham vi hoat

dong chuyén mén, thuc hién k¥ thuat méi, xép cap chuyén mon k¥ thuat, cac ho so khac;

- Thyce hién cac cong viéc lién quan dén céc tiéu muc co lién quan trong tiéu chi chét lugng ctia BO Y té;
- Thyce hién cac cong viéc hanh chinh khac nhu quan Iy cong van, hop déng hop tac;

- Kiém tra chuyén mon vé hd so bénh an;

- T6 chirc cac cude hop ndi b mang tinh toan vién nhu hop giao ban vién, hop Béc si dinh ky ...

- Cac cong viée khac theo su phan cong cta Truong phong ké hoach tong hop;

- Cong viéc chi tiét s& duoc trao doi cu thé trong budi phéng van.

YEU CAU CONG VIEC

- Trinh d9: Pai hoc hoic sau Pai hoc.

- Chuyén mén: Y hoc du phong, da khoa, chuyén khoa, Y té cong cong hodc nganh c6 lién quan Y té, nganh

khéc c6 lién quan.

- Kinh nghiém:

+ Ut tién c6 kinh nghiém trong diéu tri bénh hodc ¢ k§ ning lién quan dén vi tri Gmg tuyén.
+ Uu tién c6 kinh nghiém & phong ké hoach tong hop, phong nghiép vu, chi dao tuyén.
- K¥ niing & phim chit:

+ K¥ ning dam phan, sap xép cong viéc, quan 1y thoi gian;

+ Co6 stre khoe tdt, siéng nang, trung thye, ti mi, can trong;

+ Tinh than trach nhiém va tinh tuan tha, bao mat thong tin cao;

+ Kha ning phan tich, tong hop bao cao;

+ Co6 tinh than hop tac, san sang hoc hoi;

+ Chiu duoc ap luc cong viéc;

+ K¥ nang lam viéc nhém va lam viéc ca nhan hiéu qua;

+ Thanh thao tin hoc van phong;

+ C6 kha niang doc hiéu tai liéu chuyén mén bang tiéng Anh va giao tiép co ban;

+ Mong muon gan bo 1au dai, gop phan vao su phat trién ciia bénh vién.



