KE TOAN TONG HQP

MO TA CONG VIEC

1. Quan ly Doanh thu, Chi phi va Céng n¢
- Kiém soat doanh thu: Déi soat s6 liéu thuc té v6i phan mém quan 1y bénh vién (HIS).

- Quan 1y chi phi: Kiém soat va hach toan chi phi hoat dong, dam bao tinh chinh xac va dung quy
dinh.

- Quan ly cong ng
2. Kiém soat Nghiép vu va Sé sach Ké toan

- Kiém tra ching tur: Thu thap, ra soat tinh hop 1€ cua chiing tu géc va td chire Iuu trit khoa hoc
theo quy dinh.

- Giam sat nghiép vu: Pam bdo moi giao dich phat sinh dugc hach toan ding chuan muc ké toan
va phan anh trung thyc tinh hinh tai chinh.

- Quan ly dong tién: Di chiéu sd du quy tién mat, tién giri ngan hang hang ngay va bao céo kip
thoi cac bién dong.

3. Lap Bao cao Tai chinh, Thué va Quan tri

- Bao c4o dinh ky: Lap Béo cdo tai chinh (Bang can d6i ké toan, Két qua kinh doanh, Luu
chuyén tién té) theo thang/quy/nam.

- Nghia vu thué: Ké khai, quyét toan cac loai thué (GTGT, TNDN, TNCN, ...) dang han va tudn
tha phéap luat hién hanh.

- B4o c4o quan tri: Cung cép s6 liéu phén tich doanh thu — chi phi theo yéu cau cia Ban Gidam
dbc dé hd tro ra quyét dinh.

4. Kiém soat Ngan sach va Toi wu Tai chinh

- Lap ké hoach: Tham gia xay dung du toan ngan sach, du bao dong tién nham dam bao tinh
thanh khoan va hoat dong on dinh cua bénh vién.

-Téi wru hoa: Panh gia hidu qua sir dung ngan sach, dé xuét cac giai phap tiét giam chi phi nhung
van dam bao chét luong dich vu y té.

5. Phéi hop va Cong tac Kiém soat

- Két ndi ndi bo: Phdi hop chit ché vai cac khoa/phong lién quan dé hoan thién quy trinh ké
toan, tai chinh, van hanh theo hé théng ERP.

- Tham gia du 4n chuyén d6i s6, hd tro trién khai hé thong quén 1y dir liéu tap trung.



- Hudng din chuyén mén: HO tro, dao tao nghiép vu cho cac ké toan phan hanh (ké toan kho,
vién phi, thanh toan).

-Lam vi¢c véi co quan chirc nang: Tryuc ti€p gidi trinh s6 li¢u voi co quan Thué, Bao hiém xa hdi,
Kiém toan hoac Thanh tra khi c¢6 yéu cau.

YEU CAU CONG VIEC

- Trinh d§ & chuyén nganh: t6t nghiép Pai hoc trd 1én, chuyén nganh Ké toan, Kiém toan, Tai
chinh hodc cac nganh lién quan.

- Kinh nghiém:

+ Tbi thiéu 3 — 5 nam kinh nghiém trong linh vyc ké toan, tai chinh.
+ C6 kinh nghiém & cac bénh vién, co so y té 1a mot loi thé 1on.

- Kién thirc va k¥ niing:

+ Thanh thao phan mém ké toan, tin hoc vin phong.

+ Pi timg thao tac trén cac phan mém ERP, chuyén d6i s6 1 1oi thé.
+ Tiéng Anh giao tiép, doc hiéu tai liéu chuyén nganh.

- Niing lwc va phim chit:

+ Tinh tuén thu va bao mat thong tin cao.

+ Cén than, trung thuc, c6 trach nhiém trong cong viéc.

+ Pao dirc tét, hiéu 16 cac phép lich su trong giao tiép g xu.

+ Chiu dugc ap luc cao trong cong viéc.

+ Mong mudn gin b 1au dai, gop phan vao sy phat trién hé théng S.L.S.



