CHUYEN VIEN PHAP CHE TUAN THU

MO TA CONG VIEC:

- Kiém so4t tuin thii phap luit, quy dinh ndi b va cic yéu ciu quan tri rii ro trong hoat

dong ciia Hé thong Bénh vién Pa khoa Qudc té S.L.S.

- Kiém soat tudin thii trong van hanh bénh vién, bao gdm: hd so phap 1y co s& kham bénh, chita
bénh; gidy phép chuyén nganh; hd so nhan sy hanh nghé; quy trinh ndi bo; hop ddng; mua sim;
xay dung, moi truong, phong chay chita chay; bao hiém y té; quang cdo, truyén thong; bao mat

thong tin va cac hoat dong c6 rui ro phap ly phat sinh trong qua trinh van hanh.

- Kiém tra, danh gia va theo déi khic phuc tudn thi ndi bd: Phéi hop véi cac khoa, phong, bo
phan dé kiém tra viéc thyc hién quy dinh phap luat va quy trinh ndi bd; 1ap checklist kiém soat
tuan thu; ghi nhan diém chwa phu hop; phan loai mirc do rui ro; dé xuat bién phap xir 1y va theo

ddi dén khi hoan tit khic phuc.

- Theo déi va cip nhit cac vin ban phap luit méi co lién quan dén hoat dong bénh vién, y té tu
nhén, dau tu, xay dung, moi truong, lao dong, thué, bao hiém, ddu thau va quan tri doanh nghiép;

tém tit ndi dung thay ddi, danh gia tic dong dén SIS va dé xuit viéc cin thuwc hién.

- Ra soat hop ddng, quy trinh va biéu miu duéi géc dd tuin thi.

- Tham gia cong tac dau thiu, quan Iy thiu va quén 1y hop dong diu tu xay dwng.
-Hb tro lam viéc véi co quan nha nwéc, don vi tw van, kiém toan, nha thiu va déi tac.
- Thuc hién cac cong viéc khac theo su phan cong ctia Ban Giam ddc.

YEU CAU CONG VIEC:

- Trinh d9 & chuyén nganh: Tt nghiép Pai hoc chuyén nganh Luat. Uu tién c6 ching chi hanh
nghé Luat.

- Kinh nghiém: Uu tién ting vién c6 kinh nghiém lam viéc tai vi tri phap ché, tuan thu, kiém soat
noi bo, hanh chinh phap 1y, quan 1y hop dong, mua sam/dau thau hodc vi tri trong dwong trong
bénh vién, co sO'y té, cong ty duogc, cong ty thiét bi y té, don vi dau tu xay dung, ban quan 1y du

an, ...
- Kién thirc va ky nang:

+ C6 kién thirc nén tang vé phap ché doanh nghiép, hop dong, tuan thi ndi bg, quan 1y hd so phap

1y va quy trinh lam viéc v61 co quan nha nudc.



+ Str dung tot Word, Excel va cac cong cu luu trit, quan 1y hd so, quan Iy cong viée. Co kha ning
soan thao cong van, bdo cdo, bién ban, thong bao, checklist, bang theo ddi va cac van ban ndi bo

rd rang, mach lac.

+ U tién Gmg vién c6 chtng chi hodc di tham gia cac khoa dao tao lién quan dén diu thau, quan
Iy hop ddng, phap ché doanh nghiép, tuan thu, kiém soat ndi b, quan 1y chét luong, biao mat thong
tin, hanh nghé y t&, méi truong, PCCC hodc dau tu x4y dyng.

+ C6 kha ning giao tiép tiéng Anh & st dung tiéng Anh chuyén nganh
- Niing lwe va phim chit:

+ Ul tién Ung vién c¢6 suc khoe tdt, tac phong chu dong, chiu dugc ap luc tién do, co kha nang
bam sat hién truong/hd so, 1am viée doc 1ap va phdi hop véi nhiéu bd phan dé theo ddi cong viee

dén khi hoan thanh.
+ U'u tién Gng vién c6 kha ning di cong tac, 1am viéc tai cong trudng/du 4n khi can.
+ Trung thuc, cAn than, ti mi, c6 tinh than trach nhiém va tinh tuan thu cao.

+ Mong mudn 1am viéc va gin bé lau dai véi hé thong S.I1.S



