KE TOAN TONG HQP
Noi lam viéc: S.I.S VN (HCM)

MO TA CONG VIEC:

1. K& toan tong hop va lap bao cao tai chinh:

- Tong hop s0 licu ké toan tir cac phan hé: nguyén vat liu, san xuat, tai san c¢6 dinh, cong no, tién

mit, ngan hang, chi phi san xuit va gia thanh.

- Lap bao céo tai chinh dinh ky (thang, quy, nim) va bao cdo quan tri ndi bo theo yéu cau.
- Kiém tra ddi chiéu s chi tiét — tong hop, can ddi sb liéu giita cac bd phan.

2. Quin ly gia thanh san xuit:

- Theo ddi va tap hop chi phi san xuat theo tirng phan xuéng, ma san pham, 1énh san xuat.
- Xay dung, kiém tra dinh muc nguyén vat liéu, chi phi nhan cong va chi phi chung.

- Thyc hién tinh gia thanh san pham (theo phuong phap hé s, dinh mirc hodc gian don tuy dic

thu san xuat).

- Phan tich chénh l¢ch chi phi thuc té so v&i dinh murc, béo cdo nguyén nhan bién dong.
3. Kiém soat cong n¢ va dong tién:

- Theo ddi cong ng phai thu — phai tra, d6i chiéu véi khach hang, nha cung cap.

- Lap ké hoach thu — chi tién mat, dong tién hang thang.

- Phéi hop véi ké toan thanh toan, tha qui va ngan hang trong viéc kiém soat chi phi.
4. Tuan thi phap 1y va bio cdo thué:

- Kiém tra, ddi chiéu va ké khai cac loai thué (GTGT, TNDN, TNCN, thué nha thau, thué xuét
nhap khau, ...).

- HO tro 1am viéc véi co quan thué, kiém toan, co quan quan 1y chat lugng y té.
- bam bao tuan thu quy dinh ctia Bo Tai chinh, B0 Y té va chuan muc ké toan Viét Nam.

5. Cong tac ké toan xuat — nhap khau:



- Kiém tra, hach toan va theo ddi toan bd nghi¢p vu lién quan dén nhap khéu nguyén vat li¢u, linh

kién, may moc thiét bi, bao gom:

+ Hop dong ngoai thuong, hoa don thuong mai (Invoice), phiéu dong goi (Packing List), van don
(B/L), chtrng nhan xuit xir (C/O), chirng nhn kiém dinh chit luong (C/Q).

+ Hach toan thué nhap khau, thué GTGT hang nhap khau, phi van chuyén — bao hiém qudc té
(CIF/FOB).

+ Theo ddi cong ng nha cung cap nudc ngoai va thanh toan qua ngan hang (T/T, L/C).
- Quan 1y nghiép vu xuat khau thanh pham:

+ Theo ddi hop ddng xuat khau, to khai hai quan, ching tir xuat khau, ddi chiéu doanh thu xuét

khau va cong no khach hang nudc ngoai.
+ Hach toan doanh thu, chi phi xuat khau, ty gia ngoai té va chénh léch ty gia.
+ Lap ho so hoan thué GTGT hang xuét khau theo quy dinh.

- Lam vi¢c va phoi hop vdi cac don vi logistics, forwarder, ngan hang, hai quan, co quan thué dé

dam bao hd so dung, du va kip thoi.

6. Kiém so4t ndi by va cai tién hé thong:

- Kiém tra tinh hop 1¢, hop 1y, hop phép cua chimg tir ké toan.

- Pé xuét giai phép cai tién quy trinh hach toan, phan bo chi phi va kiém soat ndi bo.

- Tham gia x4y dung va van hanh phdn mém ERP, phan mém ké toan hodc hé thong quan 1y san

xuit (MES).

YEU CAU TUYEN DUNG:

- S6 lwong tuyén: 01 ngudi.

- Noi lam viée: CONG TY CO PHAN DICH VU QUOC TE POT QUY S.I.S VIET NAM
Pia chi lam viéc: so 148, Puong sé 16, Khu phé Phudc Lai, phiwong Long Phude, thanh phé Ho
Chi Minh, Viét Nam.

- Trinh d9 & chuyén nganh: t6t nghiép tir Pai hoc tré 1én, chuyén nganh Ké toan, Kiém toan,

Tai chinh.



- Kinh nghié¢m:
+ C6 t6i thiéu ba nim kinh nghié¢m & vi tri ké toan tong hop.

+ Ut tién (mg vién c6 kinh nghiém trong linh vuc sin xuat, nganh y té, dugc pham, thiét bi y té,

& c6 hoat dong xuét khau.

+ C6 kinh nghiém 1am viéc véi kiém toan, quyét toan thué 13 1oi thé.

- Kién thitc chuyén mén:

+ Am hiéu vé chuan myc ké toan, quy dinh vé thué, kiém soat gia thanh san xuét.

+ C6 kién thuc t6t vé thué GTGT, thué TNDN, hoa don chtng tir va cic quy dinh ké toan hién
hanh.

- Ky nang:

+ C6 kha nang str dung phan mém ké toan/ERP.

+ Tiéng Anh: giao tiép co ban, doc hiéu chimg tir/hop dong/email 12 loi thé.
+ Excel nang cao, phan tich dir liu, 1ap bao cdo quan tri.

+ Yéu thich chuyén ddi s6 va c6 kha niang sir dung céng cu Al trong quan 1y cong viéc.
+ Giao tiép tot, xdy dung mbi quan hé va giai quyét van dé xuat sic.

+ T6 chirc cong viéc va quan 1y thoi gian hiéu qua.

- Pham chit:

+ Trung thuc, bdo mat thong tin tai chinh.

+ Cén than, trach nhiém va chu dong.

+ C6 tu duy kiém soat ri ro.

+ C6 tinh than cai tién quy trinh va phéi hop lién phong ban.



