THU KHO
Noi lam viéc: S.I.S VN (HCM)
THONG TIN VI TRI:

- Chirc danh: Thu kho
- B§ phan: Kho — Vat tu, Phong Quan tri — Van hanh
- B4o cdo triece tiép: Phy trach Kho — Vat tu hodc ngudi dugc Ban Giam ddc phan cong

- Phoi hop cong viéc: Phong Quan 1y Chét luong, Phong San xuat, Phong Nghién ctru — Phat

trién, Mua hang, K¢ toan va cac don vi giao nhan

MO TA CONG VIEC:

1. Tiép nhan va nhap kho

- Tiép nhan hang theo don dat hang, phiéu giao hang va chung tir duoc phé duyét; kiém tra tén

hang, ma hang, s6 luong, s6 16, han sir dung, bao bi va chirng tir kém theo.

- B4 tri hang tai khu vuc cho kiém tra, phdi hop véi QC/QA xé4c nhan chét lwong; cach ly va
nhan dién riéng hang khong phu hop hoac cho xur ly.

- Cap nhat giao dich nhap kho va hoan thién ho so trén ERP/MES day di, chinh xac va ding

thoi han.

2. Quan ly, sip xép va bao quan hang hoa

- Sap xép hang hoa theo chung loai, ma hang, s6 16, trang thai chat luong va vi tri kho; bao dam
dé nhan dién, khong nham 13n va c6 kha ning truy xuat.

- Theo di diéu kién bao quan, thuc hién FIFO/FEFO va canh béo kip thoi vat tu sap hét han,
cham luan chuyén hoic c6 nguy co hu hong.

- Duy tri phan khu, 58, vé sinh, an toan lao dong, phong chay chita chay va kiém soat nguoi ra
vao kho dé phong ngtra thit thoat.

3. Cép phat, thu hoi va hoan tra vat tw

- Cép phat vat tu cho b phan San xuit va Nghién ctru — Phat trién theo phiéu yéu cau hoic 1énh
san xuat da duoc phé duyét; bio dam dung ma hang, s6 16, s6 luong va trang thai chat luong.
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- Cap nhat kip thoi giao dich xuét kho trén ERP/MES, bao dam truy xudt duoc s6 16 vat tu theo

tung 1énh san xuat hodc 16 san pham.

- Tiép nhén vAt tu thira, hoan tra hodc thu hoi; kiém tra tinh trang va phéi hop vo1 bd phan Chat

luong xac dinh kha nang tiép tuc sir dung khi can.
4. Quan 1y thanh phiam va giao hang

- Tiép nhan thanh phém tr San xuét theo phiéu ban giao; kiém tra s 16, sd lugng, bao bi, nhan

va trang thai trudc khi nhap kho.

- Bao quan thanh pham theo timng s 16 va trang thai chat lugng; chi xuat hang khi c6 1énh giao

va x4c nhan cho phép xuat ciia bo phan Chat luong.

- Chuén bi, ban giao va luu hd so giao nhan dy du; quan 1y riéng hang tra lai, hang chd diéu tra
hodc hang cho xur ly.

5. Kiém k&, d6i chiéu va bao cao

- Thyc hién kiém ké dinh ky, kiém ké luan phién hodc dot xuat; dbi chiéu ton kho thuc té véi
ERP/MES va ho so kho.

- Lap bién ban chénh léch, phdi hop diéu tra nguyén nhan va chi diéu chinh sé liéu sau khi duoc

phé duyét.

- Béo cdo tinh trang ton kho, thiéu hut, vat tu sép hét han, cham luan chuyén, hu hong hodc cac

rii ro anh huong dén ké hoach san xuét.
6. Hé thong ERP va cii tién hoat dong kho

- Thyc hién day du céc giao dich nhap, xuat, hoan tra, chuyén vi tri, kiém ké va di€u chinh da

dugc phé duyét tréen ERP/MES.

- Tham gia chuan hoa dit liéu, kiém thir va trién khai ERP/MES; thuc hién cac quy trinh, huéng

dan va biéu mau lién quan dén quan ly kho.

- B¢ xuat cai ti€n bo tri kho, nhén di¢n hang hoa, thoi gian xu Iy va do chinh xac ton kho; thuc

hién cac nhiém vu khac theo phan cong.

YEU CAU TUYEN DUNG:

- SO lwong tuyén: 01 nguoi.



- Noi lam viée: CONG TY CO PHAN DICH VU QUOC TE POT QUY S.I.S VIET NAM
Pia chi lam viéc: so 148, Puong sé 16, Khu phé Phude Lai, phwong Long Phuée, thanh pho
Hé Chi Minh, Viéet Nam.

- Trinh d§ & chuyén nganh: Tt nghiép tir Cao ding tré 1én, chuyén nganh logistics, chudi
cung tmg, quan 1y kho, ké toan, tai chinh, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hop.

- Kinh nghiém: C6 it nhat 01 nim kinh nghiém 1am kho trong doanh nghiép san xuit; vu tién
{mg vién timg lam trong linh vyc thiét bi y té, dugc pham, dién tir hodc nganh cé yéu cau truy
xuit ngu("in géc.

- Kién thirc chuyén mén: Hiéu nghiép vu nhap — xuit — t6n, quan 1y ma hang, sb 10, han st
dung, kiém ké va luu trit ching tir.

- Tin hoc va hé thong: St dung duoc Microsoft Excel; ¢ kinh nghiém sir dung ERP, MES,
WMS hoic phan mém quan 1y kho 14 loi thé.

- K§ niing: C6 kha ning kiém tra ching tir, lam viéc chinh xéc véi sd liéu, sip xép cong viéc,
phéi hop lién phong ban va lap béo cao.

- Pham chat: trung thuc, can than, trach nhiém, ky luat, chu dong bao cao sai 1éch va co suc

khée phu hop vaoi cong viée kho.



